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A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (09 TTHC)

PHU LUC
\4\ THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG HOAC THAY THE

EN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO, UBND CAP XA TINH LANG SON
uyér dinh sé 1471 /0P-UBND ngay 29 /6/2025 ciia Chui tich UBND tinh Lang Son)

# THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG (13 TTHC)

S6 hd so . . L Dia diem o . o
STT TTHC Tén TTHC Thot han giai quyet thuc hién Céch thirc thuc hién Can cw phap ly
| | Linh vuc gido duc nghé nghiép (01 TTHC)
- Nghi dinh s
. i ) 37/2025/Nb-CP  ngay
Cap chinh sach 26/02/2025;
noi tru cho hoc - Quydt dinh  sé
sinh, sinh vién 53/2015/QD-TTg  ngay
tham gla c p 20/10/2015;
chuong —trinh | o igo duc ngha | SO, auan UeP | 1i4n nhan hd so va tra | - Thong tu lién tich s6
dao tao trinh oo I U 2 T nhan, thwc hién | < T 12/2016/TTLT-
A a2 nghiép cong lap doi chiéu, | 5 %2 14 .. ket qua truc tiép tai co
do cao dang, |, >x . N , va tra ket qua: co | _, 4 A | BLDTBXH-BGDDT-
1 2.001959.00 fruna. cAp  tai tham dinh ho so cta hoc s& gido duc nghé s& giao duc nghé .
0.00.00.H37 g cap fallqon sinh vién trong vong ' nghiép cong lap truc | BTC ngay 16/6/2016

cac co s giao
duc nghé
nghi¢p  cong
lap truc thudc
tinh, thanh phé
truc thuoc
Trung uong.

03 ngay lam viéc ké tir khi

nhan duogc hd so day du.

nghiép cong
truc thuoc tinh.

lap

thudc tinh;

- Khong thuc hién tai
Bo phan Mot cua.

- Thong tu s6
18/2018/TT-BLBTBXH
ngay 30/10/2018;

- Thong tu 5O
08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 28/08/2018;

Thong tu s6 11/2025/TT-
BGDDT ngay 12/6/2025.




So ho so

Dia diém

STT | Thc Tén TTHC Thoi han giai quyét thee hién Céch thirc thuc hién Cin cit phap ly
Il | Linh vuc kiém dinh chit lwrgng gido duc (06 TTHC)
Cip  Chung
, | 100071500 nmhée,;ri not;lrogﬁ[ 02 thang vg}S ngay lam
0.00.00H37 1 iém dinh cht | o rong do: - Co quan tiép
luong gido duc a) Trong thoi han 021 pnpan va tra két
thang ke tu ngzzly thgng tln qua: S¢ Gido duc
cho UBND cap xa hoic | v pao tao - Tiép nhan va tra két
trwong mam non biét ho qua tai S& Gido duc va | - Théng tu  sb
s da duoc chap nhan dé | Do ta0 ; 22/2024/TT-BGDDT
danh gi4 ngoai. Coquan thu | = © | nady 10/12/2024:
b) Trong thoi han 15 ngay hign: S Gido dyc |- ;I'Iep nqha;m o S0 ya o A ’ z
lam viéc ké tur 'ngay nhan va bao taq tinh | ket qu,a quAa d}Ch val- Thong tu 50
duoc béo cdo cua doan Lang Son. Dia chi: buu CAh inh cong l?h' . 13/\2025/TT-BGDDT
danh oid ngodi, Gidm déc sO 06 duong |- Khong thuc hién tai | ngay 12/6/2025.
Cong nh;fm S Giao duc Va‘:Déo a0 1a Hoang Van Thy, | B6 phan Mot cira.
3 1.000288.00 | truong ~ mam quyét dinh c4p Biing i:(“)ng phuc‘mg. Luong
0.00.00.H37 non dat chuan nhan tfu(‘mg dat chuan Van Tri, tinh Lang
quoc gia : : Son.

qudc gia cho truong mam
non.




S6 ho so

Dia diém

STT TTHC Tén TTHC Thot han giai quyet thyc hién Céch thirc thwc hién Can cw phap ly
Cip  Chung
1.00071300 | N1 truong 02 thang va 15 ngay lam
4 | 5 000037 |tiéu hoc dat| “€ Tang ve 5 NGy
B kiém dinh chét | Vi¢e, trong do:
luong gido duc &) Trong thoi han 02
thang ké tir ngay thong tin
cho Phong giao duc va
dao ta(?( hO’fZlC trub’pg tieu - Co quan tlép - Tlép nhén va tra két
h(-’f b'etAhO 50 d,a du’?‘f nhan va tra két|quatai So Gidoducva |- Thong tu O
chap nhan dé danh gid | 4,5 55 Giso dyc | Dao tao; 22/2024/TT-BGDDT
ool _ | vaPao tao - Tiép nhan hd so va tra | NGay 10/12/2024;
:’) Trong ti?;olt‘han 15 "0eY|. Co quan thyc |kt qui qua dich vul-  Thong wr  s6
o e Y B en | hién: So Gido dyc | buu chinh cong fch. | 13/2025/TT-BGDBT
por S0 LeE et G99l va Pao tao tinh | - Khong thuc hién tai | ngay 12/6/2025.
X A danh gia ngoai: Giam doc Lang Son. Bo phan Mot cira
Cong  nhan | s¢ gido duc va dao tao ra | » P IV '
5 1.000280.00 | truong ticu hoc quyét dinh Cép Chung
0.00.00.H37

dat chuan quéc
gia

nhan trudong dat kiém dinh
chat lugng gido duc theo
cap do truong tiéu hoc dat
duoc.




So ho so

Dia diém

STT TTHC Tén TTHC Thot han giai quyet thyc hién Céch thirc thwc hién Can cir phap ly
Cip  Chung
s | 100071100 ?rﬁar‘]r; hgz‘m;agt
0.00.00.H37 | .2 dinh chét O_2A thang va}S ngay lam
lwgng gido duc Viéc, trong do:
a) Trong thoi han 02
thang ké tur ngay théng tin
cho Phong gidao duc va
ddo tao hodc truong trung | _ quan tiép | - Tiép nhan va tra két ,
th b'etAhO so da dugc nhan va tra két|quatai S Gido ducva |- Thoéng tu O
chap nhan dé danh gid | 4 3. 5o Gido duc | Pao tao ; 22/2024/TT-BGDDT
hgoal. g _ | va Dao tao - Tiép nhan hd so va tra | ngay 10/12/2024;
b) Trong thoi han 15 ngdy | -, quan thyc | két qua qua dich vu|.  Thong tu  sb
!iam V'g‘f ke tir ngay gh":‘n hién: S¢ Giao dyc | buu chinh cong ich. | 13/2025/TT-BGDDT
uoc hao Cao Cua doan | vy pag tao tinh | - Khang thuc hién tai | ngay 12/6/2025.
Coéng nhan danh gid ngoal: Giam doc Lang Son. Bo phan Mot cira
. "~ | so gido duc va dao tao ra| - T . '
1.000691.00 | truong  trung o ) :
7 1 0.00.00.H37 | hoc dat chun | 4UYét dinh cap Ching
DA o¢ da a nhan truong dat kiém dinh
quoc gia

chat lugng gido duc theo
cap do truong trung hoc
dat duoc.




So ho so

Dia diém

STT | Thc Tén TTHC Thoi han giai quyét thuc hien Cach thirc thuc hién Cin ctr phap ly
I11 | Linh vuc gi4o duc va dao tao thudc hé thong giao duc quéc dan (01 TTHC)
Cap hoc bong | Viéc chi tra hoc bong va o | Tigo nhan v tra Ké
va hd tro kinh | h3 tro chi phi mua phuong | - Co quan tiép nhan | - Tiep nhan va tra .et Théng fr s&
phll mua tiél’l, df) dl‘Jng hQCtap (jl‘Jng V_a,trﬁkétqugl:CO,S& qua tai co S(?'glaO dl_lC,‘ 42/2013/TTLT-
pl:llIOl’lg tién, I'iél’lg cho ngu’di khuyét tat glaoduc; - Khéng tlép nhén ho BGDPT-BLPTBXH-
g | 1.001714.00 | do dung  hoc | dugc thuc hign 2 lantrong | - Co quan thyc | so va tra ket qua qua | gTC ngay 31/12/2013;
0.00.00.H37 | tap dung riéng | ndm: lan 1 chi tra vao | hién: Co s¢ gido | dich vu buu chinh cong A .
cho  ngudi|thang 9 hoac thang 10, | duc; UBND cip | ich; Thong tu S0
khuyét tat tai | thang 11; 14n 2 chi tra vao | x4 S& GDDT. Khéng thiee hien tai | 2022 T-BGDDT
cic co so gido | thang 3 hoac thang 4, _ anong Thue MIeh al | ngay 12/6/2025.
duc thang 5 : Bo phan Mot cua.
IV | Linh vuc thi, tuyén sinh (01 TTHC)
- Co quan tiép
nhan va tra két g
qui: Co so gido | 1P 2‘222 V%O”gut_et Théng tu 04/2023/TT-
Xet tuyen sinh s ?Tié. nhan h?) sovitrd | oo nedy
1.005090.00 | vao truong phd A . - Co quan thuc |, P ) vatra | 23/2/2023;
9 A A oA Khong quy dinh o . .| két qua qua dich vu .
0.00.00.H37 | théng dan toc hign: Co s¢ giao C oA Thong tu sd
noi tra duc; UBND cap | P chinhcongichs ) o e T T -BGDPT
x3; S Gido dyc va | - Khong thuc hién tai | | o 's5 69005

bao tao.

Bo phan Mot cua.




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (04 TTHC)

STT

S6 ho so
TTHC

Tén TTHC

Thai han giai quyét

Pia diém
thuc hién

Céch thirc thuc
hi¢n

Can ct& phép ly

Linh vuc gi4do duc nghé nghiép (02 TTHC)

2.001960.00
0.00.00.H37

Cap chinh séach
noi trd cho hoc
sinh, sinh vién
tham gia chuong
trinh dao tao
trinh  dd cao
dang, trung cap
tai cac co soO
gido duc nghé
nghi¢p tu thuc
hoac co s¢ gido
duc cé vdn dau
tu nuGC ngoai.

UBND cap xa ddi chiéu,
tham dinh hd so cua hoc
sinh, sinh vién trong vong
03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan dugc hd so day du.
Khi hd so hop 1€, hoc
sinh, sinh vién duoc cap
hoc bdng chinh sach va
cac khoan ho trg khac 02
lan trong ndm hoc: lan 01
cdp cho 06 thang vao
thang 10 hoac thang 11
hang nam; 1an 02 cip cho
06 thang vao thang 3 hoac
thang 4 nam sau.

Co quan tiép nhan,
thuc hién va tra ket
qua: UBND cap xa.

- Tiép nhan ho so va
tra ket qua truc tiep;

- Khéng thuc hién
tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
cap Xa.

- Nghi dinh
37/2025/Nb-CP ngay
26/02/2025;

- Quyét dinh
53/2015/QD-TTg
ngay 20/10/2015;

- Thong tu lién tich sé
12/2016/TTLT-

BLDTBXH-BGDDT-
BTC ngay 16/6/2016;

- Théong tu sd

SO

18/2018/TT-
BLDTBXH ngay
30/10/2018;
- Thong tu s
08/2023/TT-
BLDTBXH ngay
30/10/2018;
- Thong tu

11/2025/TT-BGDDT
ngay 12/6/2025.




STT

S6 ho so
TTHC

Tén TTHC

Thai han giai quyét

Pia diém
thuc hién

Céch thirc thuc
hi¢n

Cin cw phap ly

2.002284.00
0.00.00.H37

Cap chinh séach
noi trd cho hoc
sinh, sinh vién
tham gia chuong
trinh dao tao
trinh d0 cao
dang, trung cap
tai cac co so
gido duc nghé
nghi¢p cong lap
truc thudc cap
Xa

UBND cap xa ddi chiéu,
tham dinh hd so cua hoc
sinh, sinh vién trong vong
03 ngay lam viéc ké tur khi
nhan duoc hd so day du.
Khi hd so hop 1&, hoc
sinh, sinh vién duoc cip
hoc bdng chinh sach va
cac khoan ho trg khac 02
lan trong nam hoc: lan 01
cap cho 06 thang vao
thang 10 hoac thang 11
hang nam; 1an 02 cap cho
06 thang vao thang 3 hoac
thang 4 nam sau. Truong
hop hoc sinh, sinh vién
chua duoc nhan hoc bdng
chinh sach va cac khoan
hd tro khac theo thoi han
quy dinh thi dugc truy linh
trong lan chi tra tiép theo.

Co quan tiép nhan,
thuc hién va tra két
qua: co sé gido duc
nghé nghiép cong lap
thuoc cap xa.

- Tiép nhan ho so va
tra két qua truc tiép
tai co s& gido duc
nghé nghiép coéng
lap truc thudc tinh;

- Khong thuc hién
tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng
Cap X4.

- Nghi dinh
37/2025/NDb-CP ngay
26/02/2025;

- Quyét dinh sb
53/2015/QD-TTg
ngay 20/10/2015;

- Théng tu lién tich s6
12/2016/TTLT-

BLDTBXH-BGDDT-
BTC ngay 16/6/2016;

- Théong tu sd

18/2018/TT-
BLDTBXH ngay
30/10/2018;
- Thong tu s
08/2023/TT-
BLDBTBXH ngay
30/10/2018;
- Thong tur

11/2025/TT-BGDDT
ngay 12/6/2025.




STT

S6 ho so
TTHC

Tén TTHC

Thai han giai quyét

Pia diém
thuc hién

Céch thirc thuc
hi¢n

Cin cw phap ly

Linh vuc gido duc trung hoc (0

2 TTHC)

- Co quan tiép nhan

- Tiép nhan hd so va
tra két qua truc tiep;

VA tri Két aui- Co sc -Tiép nhan ho so va | Thong tur s6
Chuvén  truon iéoilj C‘? 33?\] DC’CEO’ tra két qua qua dich | 50/2021/TT-BGDDT
2.002481.00 | Soyem truong . . glao duc; 3D | \u buu chinh cong | NGAY 31/12/2021;
3 | 0 00.00.H37 | 401 véi hoc sinh Khoéng quy dinh X4, ich: ) ;
R trung hoc co s& ’ Thong tu sO
- Co quan thuc hién: | - Khéng thuc hién 10/‘2025/TT-BGDDT
UBND cap x3; tai Trung tam phuc | Ngay 12/6/2025.
vu hanh chinh cong
cap xa.
X R Thong tu )
(;]"' duan tiep ”,hﬁi" 30/2024/TT-BGDDT
3.000182.00 | Tuyén sinh trung | Theo hudng dan cua So thuc hign va tra ket Truc tuyén trén phan | ngay 30/12/2024;
4 \ - e qua: Truong trung hoc | _ P .
0.00.00.H37 | hoc co s& Giao duc va Dao tao . meém tuyen sinh., Théng tu sd
CO SO,

10/2025/TT-BGDDT
ngay 12/6/2025.




PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THAY THE (04 TTHC)
A. Danh muc thi tuc hanh chinh thay thé cap tinh (02 TTHC)

STT

S6 hod
SO
TTHC

Tén thua tuc

hanh chinh

dwoc thay
thé

Tén TTHC
thay the

Thai han giai quyét

Pia diém thuc
hign

Céach thikc
thuc hién

Cin cw phap ly

Linh vue vin bang, chieng chi (02 TTHC)

1.005092.
000.00.00
H37

ban
van

Cap
Sao
bang,
chung chi
tir s6 goc

Cép ban sao vin
bang, chang chi
tr s6 goc (tai
cap tinh)

a) Ngay trong ngay co quan, co
s& gido duc tiép nhan yéu cau
hogc trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau
03 (ba) gio Chleu Trong truong
hop yéu cau cap ban sao tir so
gbc duoc gui qua buu dién thi
thoi han dugc thuc hién ngay sau
khi co quan, co s& gido duc nhan
du hd so hop 1& theo diu buu
dién dén;

b) Bdi véi truong hop ciing mot
lic yéu cau Cap ban sao tur nhiéu
s6 goc, yéu cau sb luong nhiéu
ban sao, noi dung vin bang,
ching chi phuc tap kho kiém tra,
doi Chleu ma co quan tiép nhan
yéu cau cap ban sao khong thé
dap tng duoc thoi han quy dinh
néu trén thi thoi han cip ban sao
duoc kéo dai thém khong quéa 01
(mat) ngay lam viéc hodc dai hon
theo thoa thuan bang van ban voi
ngudi yéu cau cap ban sao.

- Co quan tiép
nhan va tra két
qua: Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh  cbng tinh
Lang Son.

- Co quan thuc
hién: S¢ Gido duc
va Dao tao tinh
Lang Son.

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh;

- Tiép nhan ho so
qua dich vu coOng
truc tuyén tai dia
chi
https://dichvucong
.gov.vn;

- Tiép nhan hd so
va tra két qua qua
dich vu buu chinh
cong ich.

Thong tu s
21/2019/TT-
BGDDT
29/11/2019;

ngay

Thong tu  sd
13/2025/TT-
BGDDT
12/6/2025.

ngay




So ho

Tén thua tuc

hanh chinh |  Tén TTHC . g Pia diém thuc Céch thirc e
STT SO dwoc thay thay thé Thoi han giai quyet hien thuc hién Can cw phap ly
TTHC thé ; S
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
Trong thoi han 02 ngay lam |nhan va tra két | chinhcong tinh; | Thong s
‘A 2 4 N A L LA ua: Trun tam . X ~ A 21/2019/TT-
viéc ké tir ngay nhan du ho so | qua: g - Tiép nhan ho so .
. , . , A A L g1 A An | Phuc v hanh . A BGDDT ngay
2.00191 | Chinh sta | Chinh sua _noi hop 1€, co quan c6 tham quyén u A : qua d;ch, vu coOng 29/11/2019:
, | 4000 |ndi dung | dung van bang, | chinh sia noi dung van bang, chinh cong tinh | tryc tuyén tai dia ’
.00.00.H | van bang, | chang chi (tai | ching chi xem xét quyét dinh | Lang Son; chi A x
37 hr hv A 2 h A ho h o . A kh/\ h'r h h _//d- h Thong tu SO
ching chi | cap tinh) viéc chinh sta; neu khong chinh | - Co quan thuc ttps://dichvucong. 13/2025/TT-
stra thi phai tra 101 bang van ban | hien: S& Gido duc | gov.vn/ \
3 ndu 16 1V d AR » ) . BGDDT ngay
vaneuro ly dao. va Pao tao tinh|._ Tiép nhan hd so | 12/6/2025.

Lang Son.

va tra két qua qua
dich vu buu chinh
cong ich.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

B. Danh muc TTHC thay thé cap x& (02 TTHC)

STT

S6 ho
SO
TTHC

Tén TTHC
dwoc thay the

Tén TTH,C
thay the

Thai han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Céach thiic
thuc hién

Can ct&r phép ly

Linh vye vin bing, chieng chi (02 TTHC)

1.00509
2.000.00
.00.H37

Cap ban sao
vin  bang,
ching chi tu
s6 gocC

Cip ban sao
van bang,
chang chi tir s6
goc (tai cap xa)

a) Ngay trong ngay co quan,
co s¢ gido duc tiép nhan yéu
cau hoic trong ngay lam
viéc tlep theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 03 gio chiéu.
Trong truong hop yéu cau
cap ban sao tir s6 gdc duoc
gui qua buu dién thi thoi han
duogc thuc hién ngay sau khi
co quan, co sO giao duc
nhan da hd so hop 18 theo
dau buu di¢n dén;

b) Dbi véi truong hop cung
mot luc yéu Cau cap ban sao
tir nhidu sé gbc, yéu cau sb
lugng nhiéu ban sao, noi
dung van bang, chang chi
phuc tap kho kiém tra, dbi
chiéu ma co quan tiép nhan
y8u cau cap ban sao khdng
thé dap tmg duoc thoi han
quy dinh néu trén thi thoi
han cip ban sao dugc kéo
dai thém khéng qua 01 ngay
lam viéc hodac dai hon theo
thoa thuan bang van ban Vi
ngudi Yeu cau cap ban sao.

- Co quan tiép
nhan va tra két
qua: Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong céap
Xa;

- Co quan thuc
hién: UBND cap
xa

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap x&;
- Tiép nhan ho so
qua dich vu cbng
tryc tuyén tai dia

chi

https://dichvucong.

gov.vn/;

- Tiép nhan ho so
va tra két qua qua
dich vu buu chinh

cong ich.

Thong tu s
21/2019/TT-
BGDDT
29/11/2019;

Thong tu s
13/2025/TT-
BGDDT
12/6/2025.

ngay

ngay



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

So ho

e Ten TTHC | TénTTHC Thoi han qiii quvét Dia diém thuc Cach thic Ciin e DhaD IV
dwoc thay thé | thay thé an gial quy hién thuc hién phap ty
TTHC
- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
_ .z | ttm Phyc vy hanh
Frong-ﬂth?('; han 02 ngi}y ;mgr(: v%u?rlé t:féf; chinhcong cap x& | Thong tu  sb
am yice ke trngay nhan | 8122 % e |- Tiép nhan hb so | 2L/2019/TT-
, Y as , , ~: | A1 ho so hop 1€, co quan ¢ | qUa. 1Tung tam . R BGDPT \
Chinh stra noi | Chinh sta noi |, x A , .~ | Phuc vu hanh | Qua dich vu cong ngay
2.00191 ) vin | dung vin ban tham quyen chinh sua noi | * . s | truc tuyén tai dia | 29/11/2019;
2 | 400000 | S0E 08 VAR (tgi dung van bng, ching chi | chinh cong  cap | W& TYEN TaL G )
.00.H37 g g | chung ~ | xem xét quyet dinh viéc | Xa; . Thong tu s
chi cap xa) R ~ , https://dichvucong | 13/2025/TT-
chinh stra; néu khong chinh | _ _
> - ) Ll Co quan thuc gov.vn BGDPT .
sua thi phai tra 16i bang | hign: UBND cap | =, ‘ ngay
5 - Tiép nhan hd so | 12/6/2025.

van ban va néu rd ly do.

Xa.

va tra két qua qua
dich vu buu chinh
cong ich.
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